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रघगंुगा गाउँपाǓलकाको  

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶिशका २०७८ 
१.१ Ĥèतावनाः- आÛतǐरक लेखा परȣ¢णको माÚयमबाट मलुकुको तथा गाउँपाǓलकाको ĤचǓलत 

काननुी åयवèथा एवम ्काय[ǒवǓधहǽ पालना गरȣ गराई ǒवƣीय अनशुासन, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

र सशुासन कायम राơ èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ७८ तथा रघगंुगा 

गाउँपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ काय[ǒवǓध, २०७५ को दफा ४ बमोिजम यो 

काय[ǒवǓध तजु[मा गǐरएको छ । 

१.२ संि¢Ư नाम र Ĥारàभः यो काय[ǒवǓधको नाम “ रघगंुगा गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

Ǔनदȶ िशका २०७८” रहेको छ । यो काय[ǒवǓध èवीकृत भएपƱात लाग ुहनुेछ । 

१.३ पǐरभाषाः- 

(क) “लेखा” भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखन ेगरȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम रािखने अǓभलेख, 

खाता ǒकताब आǑद र कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय कागजात समेतलाई जनाउँछ । 

(ख) “परȣ¢ण” भǏाले लेखाको जाँच र ×यसको आधारमा गǐरने मूãयाǋन तथा ǒवƲषेण समेतलाई 

जनाउँछ । 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले रघगंुगा गाउँपाǓलकाको काया[लयको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 

शाखाबाट हनुे लेखापरȣ¢ण सàझनपुद[छ । 

(घ) “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत काननु बमोिजम पâु याउन ुपनȶ रȣत नपâु याई कारोबार गरेको वा राơपुनȶ 

लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भनी 

लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएका वा ठहâ याइएको कारोबार पद[छ । (आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को पǐरÍछेद १(त) 

(ङ) “खǐरद” भǏाले साव[जǓनक Ǔनकायले ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद ऐन बमोिजम कुनै मालसामान, 

परामश[ सेवा वा अÛय सेवा ĤाƯ गनȶ कुनै Ǔनमा[ण काय[ गनȶ वा गराउने काय[ सàझनपुद[छ । 
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(च) “ ǓनयǓमतता” भǏाले ĤचǓलत काननु, मापदÖड र काय[ǒवǓधहǽको पालना गनु[लाई जनाउँछ । 

(छ) “Ǔमतåयǒयता” भǏाले ठȤक समयमा, उपयƠु गणुèतर तथा पǐरमाणका नǓतजा Ûयनुतम लागतमा 

ĤाƯ गनू[लाई जनाउँछ । 

(ज) “काय[द¢ता” भǏाले ǓनिƱत, मानवीय, ǒवƣीय, भौǓतक साधन र सचुनाको Ĥयोगबाट अǓधकतम 

उपलिÞध हाǓसल गन[ वा ǓनिƱत पǐरमाण र गणुèतरका उपलिÞध हाǓसल गन[को लागी ×यिƣनै 

साधनबाट बǒढ ĤǓतफल ĤाƯ गनु[लाई जनाउँछ । 

(झ) “Ĥभावकारȣता” भǏाले अपेि¢त उƧेæय हाǓसल गनु[ वा सàपाǑदत ǒĐयाकलापहǽबाट अपेि¢त 

Ĥभाव एवम ्नǓतजा ĤाƯ गनू[लाई जनाउँछ । 

(ञ) “काय[मलुक परȣ¢ण” भǏाले लेखापरȣ¢ण गराउने Ǔनकायले आÝनो दाǒय×व पूरा गन[को लागी 

उपलÞध Įोत साधनलाई Ǔमतåययी र Ĥभावकारȣ ढंगले Ĥयोग गरेको छ/छैन भनी परȣ¢ण 

गनȶ काय[लाई जनाउँछ । 

(ट) “आचार” भǏाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢कबाट पालना गनु[पनȶ पेशागत åयवहार, ǒĐयाकलाप, चǐरğ, 

èवभाव र चालचलनलाई सàझनपुद[छ । 

(ठ) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢क” भǏाले रघगंुगा गाउँपाǓलकामा आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखामा 

काय[रत आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अǓधकृत वा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सहायक पाँचɊ/चɊथो 

कम[चारȣलाई जनाउँछ । 

१.४ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧæेयः  

देहाय बमोिजमका उƧेæयहǽ पǐरपǓुत[ गनȶ गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[ गराउन ुपद[छ । 

(क) गाउँपाǓलका वा अÛतग[तका शाखा ǓनǑद[ƴ उƧेæय हाǓसल गन[ गǐरएको लगानी ǓनयǓमत, 

Ǔमतåययी, काय[द¢ र Ĥभावकारȣ भए नभएको परȣ¢ण गरȣ åयवèथापनलाई सझुाव Ĥदान गनȶ, 

(ख) गाउँपाǓलका वा अÛतग[तका शाखाहǾबाट गǐरने आàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन 

ĤचǓलत काननुƮारा ǓनǑद[ƴ ĤǒĐया अनǽुप भएको वा नभएको परȣ¢ण गरȣ ǒवƣीय पारदिश[ता 

र जवाफदेǒहता कायम गन[ सहयोग पâु याउन ु। 
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(ग) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन समयमै सहȣ र भरपदȾ ǽपमा उपलÞध गराई ǒवƣीय अनशुासन कायम 

गन[ åयवèथापनलाई सहयोग पâु याउने । 

(घ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛध सधुारका ǒवषयवèतहुǽलाई Ĥभावकारȣ पान[ नीǓतगत पƵृपोषण 

गनȶ । 

(ङ) अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[लाई सहयोग पâु याउने । 

(च)  आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ĥयोगको अवèथा सàबÛधमा जाँच गनȶ । 

१.५ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको ¢ेğ/काय[हǾ 

त×काललाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[¢ेğ  देहाए अनसुारको हनुेछ ।  

(क) रघगंुगा गाउँपाǓलका काया[लय र शाखाहǽ  

(ख) रघगंुगा गाउँपाǓलकाबाट बजेट Ǔनकाशा हनुे ǒवƭालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ (गा.पा. 

बाट Ǔनकासा रकम माğ) 

(ग) गाउँपाǓलका अÛतग[तका एàबलेुÛस तथा यÛğ उपकरण åयवèथापन सǓमǓतहǽ,  

    उिãलिखत काय[¢ेğǓभğ रहेर देहायका काय[हǾ गनु[पनȶछ । 

१. ǒविƣय कारोबारको गिणतीय शƨुताको परȣ¢ण गनȶ, 

२. ĤचǓलत काननुको पालना भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

३. ǒवƣीय साधनको उपयोग ǓनयǓमत, Ǔमतåययी, द¢ र Ĥभावकारȣ ǽपमा भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

४. èवीकृत वाǒष[क काय[Đमबाट Ǔनधा[ǐरत लêय ĤाƯ भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

५. ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽले आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे नगरेको परȣ¢ण 

   गनȶ, 
६. संगठनले अपनाएको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकǐरताको मूãयाǋन तथा ǒवƲषेण गनȶ, 

७. लेखांकन तथा ĤǓतवेदनको èवीकृत ढाँचा तथा मापदÖड पालना भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 
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८. साव[जǓनक खच[का जोिखम ǒवƲषेण गनȶ, 

९. लेखा Ĥणालȣमा सधुार गन[ सझुाव Ǒदने । 

१.६ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क काय[योजना  

(क) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को भाġ मसाÛतसàममा आÛतǐरक लेखापǐर¢कले आफूले गनȶ आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको वाǒष[क काय[योजना अनसुचुी-१ बमोिजम तयार गǐर Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 

पेश गनु[ पनȶछ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàपǏ भएको १५ ǑदनǓभğ ĤǓतवेदन तयार गरȣ 

गाउँकाय[पाǓलका सम¢ उपलÞध गराउनपुनȶछ । 

१.७ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको पूव[तयारȣ 

(क) लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण Ĥारàभ गनु[पूव[ काया[लय Ĥमखु, लेखा Ĥमखुसँग र 

काया[Ûवयनमा संलÊन कम[चारȣ वा उपभोƠाहǽसगँ आवæयकता अनसुार Ĥ×य¢ सàपक[  राखी काय[ 

सàपादनका सàबÛधमा ǓनàनǓलिखत प¢हǽको जानकारȣ Ǔलनपुद[छ । 

– काया[लयको उƧेæय, 

– काया[लयले सàपादन गनु[पनȶ ǒĐयाकलापहǽ, 

– काया[लयका आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ (मापदÖड, Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध) 

– काय[Đमहǽको लêय र ĤगǓत ǒववरण, 

– काय[Đम काया[Ûवयन योजना, 

– सàभाǒवत जोिखमको Ûयनुीकरणका लाǓग अपनाईएको रणनीǓत एवà  Ĥणालȣ । 

(ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[ भÛदा पǒहले आिÛतरक लेखापरȣ¢कले ǓनàनǓलिखत मलुभतू 

दèतावेजहǽका प¢हǽको जानकारȣ राơपुद[छ ।  

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व सàबÛधी ऐन  तथा Ǔनयमावलȣ, 

 साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ, 
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 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

 कर सàबिÛधत आǓथ[क वष[को संघीय आǓथ[क ऐन तथा ǒवǓनयोजन ऐन, 

 गाउँपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन एवम ्आǓथ[क ऐन,  

 Ǔनजामती सेवा ऐन र Ǔनयमावलȣ तथा èथानीय सेवा सàबÛधी काननु, 

 èवाèØय सेवा ऐन तथा Ǔनयमावलȣ, 

 ħƴाचार Ǔनवारण ऐन तथा Ǔनयमावलȣ, 

 सरकारȣ खच[का Ǔमतåययीता कायम गनȶ Ǔनदȶ िशका एवम ्मापदÖड,  

 अथ[ मÛğालयले èवीकृत गरेको काय[ संचालन Ǔनदȶ िशका, 

 बजेट खच[ गनȶ अिÉतयारȣ तथा Ǔनदȶशनहǽ, 

 सàबिÛधत आ.व. का बजेट वƠåय माफ[ त ् जारȣ भएका राजƳ तथा खच[ सàबÛधी 

नीǓतहǽ, 

 èवीकृत काय[Đम र कामको ĤकृǓत, 

 अिघãलो अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तथा सझुावहǽको काया[Ûवयनको 

िèथǓत, 

 अिघãलो वष[को महालेखा परȣ¢कको ĤǓतवेदन र सझुावहǽको काया[Ûवयन िèथǓत, 

 संघीय एवम ्Ĥदेश सरकारका नीǓत, Ǔनदȶशन, पǐरपğ, Ǔनदȶ िशकाहǽ तथा काय[ǒवǓधहǽ, 

 अÛय साÛदǓभ[क ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका एवम ्पǐरपğहǽ, 

 लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायको सàबÛधमा अÛय Ǔनकायबाट भएका छानǒवन, Ǔनरȣ¢ण 

अनगुमन ĤǓतवेदन, 

 कुनै साव[जǓनक Ǔनकायको काम कारबाहȣको बारेमा साव[जǓनक संचार माÚयममा आएका 

जानकारȣहǽको ǒवषय, 

 साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयबाट खǐरद सàबÛधमा जारȣ भएका मापदÖड तथा 

Ǔनण[यहǽ । 

१.८ संभाǒवत जोिखमको पूवा[नमुान र अǓभलेख 

(क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले Ĥ×येक वष[ आÝनो काय[¢ğेǓभğका काया[लयहǽ र 

आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबिÛधत कम[चारȣहǽको लगत अƭावǓधक गरȣ राơपुनȶछ । 
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(ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले आÝनो काय[¢ेğǓभğका काया[लयहǽको लगत राÉदा 

ती काया[लयहǽको उƧेæय, गनु[पनȶ Ĥमखु काय[हǽ, खच[ गनȶ ĤǒĐयाहǽ र खच[ हनुे ¢ेğका 

बारेमा जानकारȣ Ǔलई राơपुनȶछ । साथै ती काया[लयहǾमा हनु सÈने साव[जǓनक Įोत साधन 

तथा सàपिƣको ǒहनाǓमना, मèयौट, दǽुपयोग तथा चहुावटका संभाǒवत ¢ेğ तथा जोिखमहǽका 

बारेमा पूवा[नमुान गरȣ लेखा परȣ¢कले सो बारेमा जानकारȣ Ǔलनपुद[छ । 

(ग) यèता जोिखमहǽको पूवा[नमुान गǐरएको कागजात एवम ् Ĥमाणहǽलाई अǓभलेखीकृत गरȣ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखामा राơपुद[छ । 

१.९ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[सàपादनः 

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण काय[योजना अनǽुप आÛतǐरक लेखापǐर¢कले देहाएको ǒवǓध अपनाई 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गनु[ पद[छः-  

(क) सàबिÛधत कागजात एवम ्अǓभलेखको अवलोकन गनȶ, 

(ख) िजàमेवार पदाǓधकारȣसँग अÛतǒĐया गरȣ सोको Ĥमाण फाईलसाथ राơ,े 

(ग) Įेèता तथा अǓभलेख जाँच Ǔभडान तथा परȣ¢ण गनȶ, 

(घ) Ĥèततु कागजात तथा ǒववरणहǽका यथा[थता र आǓधकाǐरकता सàबÛधी परȣ¢ण गनȶ, 

(ङ ) सàपाǑदत कामको आवæयकता अनसुार नमनुाका Ǿपमा èथलगत अवलोकन गनȶ, आवæयक 

भएमा सोधपछु समेत गनȶ, 

(च) आवæयकता अनसुार िजÛसी मालसामानको भौǓतक परȣ¢ण गनȶ, 

(छ)  उपलÞध सूचनाको ǒवƲषेण गनȶ, 

(ज)  परȣ¢णबाट देिखएका कैǒफयतको अǓभलेिखकरण गरȣ राơ,े 

(झ)  बेǽजकुो मèयौदा ĤǓतवेदन åयवèथापनसँग छलफल गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा अǓभलेख 

समेत राơ,े 



efu–@ v08M $ ;+VofM१५  ldltM २०७८/0१/१० 

 

8 
 

(ञ)  अनसुचुी-२ को ढाँचामा ĤǓतवेदन लेखन गनȶ, 

(ट)  ħƴाचार जÛय र अÛय गिàभर ĤकǓतका बेǽज ुदेिखएमा लेखापरȣ¢कले तǽुÛतै सोको जानकारȣ 

काया[लय Ĥमखु माफ[ त ्काय[पाǓलकालाई Ǒदनपुनȶछ । काय[पाǓलकाले सो बारेमा त×कालै सàबिÛधत 

Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउनपुनȶछ । 

१.१0 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ मÉुय बुदँाहǽः 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ लेखापरȣ¢कले देहाएका ǒवषयहǽमा Úयान केिÛġत गनु[पनȶछः 

(क) आǓथ[क कारोबारमा गिणतीय शƨुता भए नभएको, 

(ख)  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार आǓथ[क कारोबार सʶालन भए नभएको, 

(ग) काय[Đम तथा ǒवƣीय कारोबारका काय[ सʶालन ĤचǓलत काननुले Ǔनधा[रण गरेको ĤǒĐया 

अनǽुप भए नभएको, 

(घ)  ǒवनीयोिजत–चाल ुर पुजँीगत खच[ खाता, धरौटȣ, आÛतǐरक राजƳ संकलन खाता, ǒवभाÏय कोष 

खाता, संिचत कोष खाता, काय[संचालनको कोष खाता, ǒवǒवध कोष खाता लगायत अÛय कोषको 

दǽुपयोग हानी नोÈसानी, ǒहनाǓमना वा मèयौट भए नभएको, 

(ङ ) ĤचǓलत काननु अनसुार तोǒकएको दरबÛदȣ वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनण[य भए अनǽुप 

राजƳ असलु गरे नगरेको, 

(च) असलु भएको राजƳ तोǒकएको काय[ǒवǓध अनǽुप दािखला गरे नगरेको, 

(छ) ǓनǑद[ƴ काय[ǒवǓध अनǽुप धरौटȣको आàदानी तथा खच[ गरे नगरेको, 

(ज) ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ ĤचǓलत काननुले ǓनǑद[ƴ गरे अनǽुपको ढाँचा र समयमा तयार भए 

नभएको, 

(झ) ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ ǒवƳसनीय भए नभएको, 

(ञ) Ǔनधा[ǐरत ढाँचा र ĤǒĐया अनǽुप कारोबारको लेखाǋन गरे नगरेको, 
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(ट) भौǓतक सàपिƣको उपयोग तथा लेखाǋन ĤचǓलत काननु र ǓनǑद[ƴ ĤǒĐया अनǽुप भए नभएको  

(ठ) भौǓतक सàपिƣको ǒहनाǓमना तथा हानी नोÈसानी हनु नपाउने भÖडारण तथा ǓनयÛğणको 

åयवèथा भए नभएको, 

(ड) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा मम[त गनȶ भनी औUãयाइएका मालसामानहǽ समयमै मम[त र 

Ǔललाम ǒवĐȧ गनȶ भनी औ Uãयाइएका मालसामानहǽ समयमै Ǔललाम ǒवĐȧ गरे नगरेको, 

(ढ)  Ǔनधा[ǐरत मापदÖडको अनसुरण गरे नगरेको र मापदÖड ǒवपरȣत हनुे गरȣ काय[ भए नभएको, 

(ण) åयवèथापनलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट उपलÞध गराईएको सझुावहǽको काया[Ûवयन भए 

नभएको, 

(त) सʶाǓलत काय[Đमको उपलÞधी Ǔनधा[ǐरत उƧेæय र लêय अनǽुप भए नभएको,  

(थ) सʶाǓलत काय[Đममा भएको आàदानी र खच[ तथा भौǓतक ĤगǓत Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया अनǽुप 

साव[जǓनक गरे नगरेको, 

(द) काय[ ĤǒĐयामा आÛतǐरक ǓनयÛğणको संèथागत åयवèथा भए नभएको, भएको भए काया[×मक 

भए नभएको, 

(ध) काया[लयको èवाǓम×वमा रहेको सरकारȣ सàपिƣका åयवèथापन Ĥभावकारȣ भए नभएको, 

(न) बाǒष[क खǐरद योजना तयार गरे नगरेको र खǐरद ऐनले तोकेको Ĥावधान मतुाǒवक काय[ǒवǓध 

अबलàबन भए नभएको, 

(प) ßयाट दता[वालासगँ खǐरद गरे नगरेको अǓĒम कर कʣी गरे नगरेको, नेपालमा उ×पाǑदत 

मालसामानलाई काननुमा åयवèथा भए बमोिजम ĤाथǓमकता Ǒदए नǑदएको, 

(फ) काया[लयको èवाǓम×वमा रहेको सरकारȣ सàपिƣका åयवèथापन Ĥभावकारȣ भए नभएको, 

(ब) तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत गरȣ माğ तलव खच[ गरे नगरेको, 
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(भ) आàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत काननुƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया अनसुार भए 

नभएको, 

(म) आǓथ[क कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ कागजातहǽ संचालन भए नभएको, 

(य) कारोबारलाई पçुʫाँइ गनȶ कागजात अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत भए नभएको । 

 

१.१1 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन  

(क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएका कैǒफयतहǽको सàबÛधमा काया[लय Ĥमखु र लेखा 

Ĥमखुसँग छलफल गरȣ त×काल फʪौट हनु सÈने कैǒफयतहǽ त×कालै फʪौट गरȣ गराई 

İेèता दǽुèत राơ लगाउन ुपनȶछ । 

(ख) अिघãलो वष[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएका कैǒफयतहǽ मÚये फछȿट भएका 

कलमहǽ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले Ǔनèसा लगाई लगतबाट हटाउनपुद[छ । 

(ग) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÝनो काय[¢ेğǓभğका काया[लयहǽको बेǽजकुो एकȧकृत वाǒष[क 

लगत आǓथ[क वष[ समाƯ भएको दईु मǒहनाǓभğ एक ĤǓत काय[पाǓलका र एक ĤǓत महालेखा 

परȣ¢कको लेखापरȣ¢णमा डोर सम¢ पेश गनु[पनȶछ । 

(घ) लेखापरȣ¢ण गदा[ गàभीर ĤकृǓतका बेǽजहुǽ (जèतैः मèयौट, ǒहनाǓमना, सरकारȣ सàपिƣको 

दǽुपयोग भएको देिखएमा लेखापरȣ¢कले तǽुÛत काया[लय Ĥमखु र काय[पाǓलकालाई जानकारȣ 

Ǒदनपुनȶछ । काया[लय Ĥमखुले त×कालै सोको जानकारȣ सàबिÛधत Ǔनकायलाई गराउनपुद[छ । 

 (ङ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार भएपǓछ पेश गनु[पूव[ सàबिÛधत काया[लयका 

Ĥमखु, लेखा Ĥमखु र अÛय सàबिÛधत कम[चारȣहǽ बीच ĤǓतवेदन उपर छलफल गरȣ गराई 

कायम भएका बेǽजकुो åयहोराहǽ राखी माइÛयटु गनु[पनȶछ । आÛतǐरक लेखा परȣ¢णको 

ढाँचा अनसूुची-२ बमोिजम हनुेछ । साथै आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ तयार गǐरने खेİा 

एवम ्ǒटपोट र चेकǓलƴ तयार गरȣ सो समेत अǓभलेखीकृत गरȣ राơपुनȶछ ।  

१.१2 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[को अनगुमनः- 
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 (क) गाउँ काय[पाǓलकाले तोकेको पदाǓधकारȣ वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा तोǒकएको अÛय 

कुनै अǓधकृत कम[चारȣले आÛतǐरक लेखा परȣ¢णको Đममा आवæयकता अनसुार èथलगत 

ǽपमा गई अनगुमन गन[ सÈने छ । 

(ख) अनगुमन गन[ तोǒकएको अǓधकारȣबाट अनगुमन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧेæय तथा 

काय[¢ेğ अनǽुप Ĥभावकारȣ ǽपमा काय[ सàपादन भए नभएको, आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[मा 

अपनाईएको ĤǒĐया, Ĥयोग भएका अǓडट नोट, परȣ¢ण सूची र काया[लयगत ǒववरण फारामलाई 

मÉुय आधार Ǔलन ुपनȶछ । 

(ग) आÛतǐरक लेखा पǐर¢क (आ.ले.प) गǐरएको ĤǓतवेदन ĤाƯ भए पǓछ काय[पाǓलकाले 

आ.ले.प.को अनगुमन गनु[ आ.ले.प गǐरएको मÚये नमनुा छनौट गरȣ अनगुमन गन[ सÈनेछ । 

यसरȣ अनगुमन गदा[ सǾु ĤǓतवेदनमा कैǒफयत देिखएमा संशोधन गरȣ पनुः ĤǓतवेदन पेश गन[ 

Ǔसफाǐरस गन[ सÈनेछ । ǒवषयवèतकुो गािàभय[ता हेरȣ आÛतǐरक लेखा परȣ¢क उपर उपयƠु 

कारबाहȣ गन[ सǒकनेछ । 
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खÖड दईु 

  आÛतǐरक लेखा परȣ¢कका लाǓग आचार संǒहता 

२.१  पƵृभǓुम 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÝनो पेशा ĤǓत ǓनƵावान भई ĤचǓलत काननुले तोकेको काम, कत[åय 

तथा िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गदा[ उÍच नैǓतक आचरण कायम राơपुद[छ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले 

ǓनƵा, èवतÛğता, Ǔनçप¢ता, गोपǓनयता र पेशागत नैǓतक आचरण तथा मूãय माÛयताको पालनाबाट 

रघगंुगा गाउँपाǓलकाको काननुी जवाफदेǒहता पूरा गन[, आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ĤǓत 

सरोकारवालाहǽको ǒवƳास अǓभवǒृƨ गन[ र साव[जǓनक ¢ेğमा पारदिश[ता एवम ्उƣरदाǒय×व Ĥवƨ[न 

गन[ सǒकने तØयलाई ǿदयंगम गरȣ यो आचारसंǒहता तयार गǐरएको छ । 

२.२ आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ देहाय बमोिजमका आचरण सàबÛधी åयवèथा पालना गनु[ 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣको कत[åय हनुेछ । 

१ सदाचारȣताः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको सदाचारȣताले Ǔनज ĤǓत जनǒवƳास èथापǓत गद[छ र 

यसको पालनाबाट Ǔनजले गरेको Ǔनǽपणमा भर पनȶ आकार Ĥदान गद[छ । 

     १.१ आÝनो काम इमाÛदारȣ ǓनƵा र िजàमेवारȣपूव[क सàपादन गनȶ । 

१.२ काय[सàपादन गदा[ ĤचǓलत काननुको पालना गनȶ काननु र पेशा अनसुार गनु[पनȶ 

आवæयक काय[ गनȶ । 

१.३ जानीबझुी कुनै गैरकाननुी ǒĐयाकलापमा संलÊन हनु नहनुे र आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

पेशा वा संगठनको अǒहत हनुे कुनै पǓन काममा संलÊन हनु नहनुे । 

१.४.  संगठनको वैधाǓनक एवम ्नैǓतक उƧेæयको सàमान गदȷ उƠ उƧेæय ĤाǓƯमा योगदान 

गनȶ । 

१.५.  सदाचाǐरता र इमाÛदाǐरता आचारसंǒहताको आधारभतू माÛयता हो । यसले Ǔनçप¢ 

åयवहार तथा स×यता समेटेको हÛुछ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ ǓनƵावान एवम ्
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èपƴवादȣ भई साव[जǓनक ǒहतलाई सदैव Úयान Ǒदएर लेखापरȣ¢ण काय[ĤǓत ǓनƵा 

Ĥकट गनु[पद[छ । 

१.६. सरोकारवालाको Ǻǒƴमा आचरणमाǓथ Ĥư नउÓन ेगरȣ आÝनो åयवहार, Ǔसप र काम 

अǓभåयƠ हनु ुपद[छ । 

१.७ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण पेशाĤǓत इमाÛदार भई èवाथ[गत ǒवचारबाट मƠु भएर 

पेशागत ǒवƳसनीयता कायम गनु[पद[छ । 

१.८. काननुी åयवèथा अनǽुप काम, कत[åय  र अǓधकार तथा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

नीǓत, Ǔनदȶशन, काय[नीǓत र काय[ǒवǓधको पूण[ जानकारȣ राखी तदानसुार आÝनो 

कत[åयको पǐरपालनामा ĤǓतबƨ रहन ुपद[छ । 

१.९. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ Ǔनकाय वा सरोकारवालासँग कुनै पǓन उपहार, 

दानदातåय र गैरकाननुी ǒकǓसमको लाभ ĤाƯ गनु[ गराउन ुहुँदैन । 

२ बèतगुतताः- आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢णको Đममा सूचना संकलन मूãयाǋन र संचार 

गदा[ उÍचतम पेशागत Ǔनçप¢ता Ĥदान गनु[ पनȶछ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सवै साÛदǓभ[क 

पǐरिèथतीहǽको सÛतǓुलत मूãयाǋन गनु[पद[छ र Ǔनǽपणका Đममा åयिƠगत èवाथ[ र अÛय 

कुराहǽबाट अनावæयक ǽपमा Ĥभाǒवत हनु ुहुँदैन । 

३ गोपǓनयताः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आफुले ĤाƯ गरेको सूचनाको मूãय र èवाǓम×वलाई सàमान 

गनु[पनȶछ र काननुी वा पेशागत दाǒय×वको अवèथामा बाहेक परȣ¢णका Đममा ĤाƯ सचुना 

अनाǓधकृत ǽपमा खलुासा गनु[हुँदैन । 

 ३.१. आÝनो कत[åयपालनाको ǓसलǓसलामा ĤाƯ गरेको वा जानकारȣमा आएको सूचनाको 

सावधानीपूव[क Ĥयोग गनȶ र ×यèता सूचनाको संर¢ण समेत गनु[पनȶछ । 

 ३.२ काननु ǒवपǐरत र सǍठनको वैधाǓनक एवम ् नैǓतक उƧेæयलाई हानी पâु याउने गरȣ 

åयिƠगत फाइदा एवम ्अÛय Ĥयोजनको लागी सूचनाको Ĥयोग गनु[हुँदैन । 
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४ स¢मताः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आफुले ĤाƯ गरेको सूचनाको मूãय र èवाǓम×वलाई सàमान 

गनु[पनȶछ र काननुी वा पेशागत दाǒय×वको अवèथामा बाहेक परȣ¢णका Đममा ĤाƯ सूचना 

अनाǓधकृत ǽपमा खलुासा गनु[हुँदैन । 

 ४.१ आफूसँग आवæयक £ान, सीप र अनभुव भएका सेवामा माğ संलÊन हनुपुद[छ । 

४.२ आÝनो पेशागत द¢ता, सेवाको Ĥभावकाǐरता र गणुèतरलाई ǓनरÛतर अǓभवǒृƨ गन[ 

ĤयƤशील रहन ुपद[छ । 

४.३.आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, åयावहाǐरक र पेशागत द¢तामा आधाǐरत हनुे  भएकाले 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢कमा यस सàबÛधी £ान, अनभुव, योÊयता र द¢ता रहने पद[छ । 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[द¢ता एवम ्तटèथ ǽपमा सàपǏ गन[ सदैव पेशागत मान अनǽुप 

गनु[पद[छ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢कमा ĤचǓलत लेखापरȣ¢ण, लेखा, ǒवƣीय åयवèथापन र अÛय 

ǒवषय सगँ सàबिÛधत मापदÖड, नीǓत तथा काय[ǒवǓधको £ान र अßयास हनुपुद[छ । आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायको काय[सàपादनसँग सàबिÛधत काननुी 

åयवèथा, ǓसƨाÛत तथा मापदÖडहǽको £ान हाǓसल गरेको हनुपुद[छ ।  

४.४ आफूमा नभएका द¢ता, ¢मता र अनभुव देखाउन खोÏन ुहुँदैन । आÝनो ¢मता सǒहत 

Ǔनçप¢ता पूव[का दाǒय×व Ǔनवा[ह गदा[ पेशागत मया[दा कायम गनु[पद[छ ।  

४.५ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ कुशलतापूव[क सàपादन गन[ आवæयक पनȶ £ान, सीप, 

कुशलता र åयिƠगत गणु समय सापे¢ र अƭावǓधक ǽपमा कायम राơ एक आपसमा 

अनभुवका आदान–Ĥदान गनु[ पद[छ ।  

४.६ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ Ǔनकाय र संèथाको सʶालन 

åयवèथाको बारेमा राĨो हनुपुद[छ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÝनो काय[मा लाग ुहनुे लेखा 

तथा बारेमा राĨो £ान हनुपुद[छ । आÛतरȣक लेखापरȣ¢कले आÝनो काय[मा लाग ुहनुे लेखा 

तथा लेखा परȣ¢ण मान, ǒवƣीय åयवèथापनका ǓसƨाÛत ĤǒĐया र Ĥचलनबारे जानकारȣ राखी 

सोको सदैव पǐरपालना गनु[ पद[छ ।  
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४.७ लेखापरȣ¢णमा Ĥमाणको सǋलन, ǒवƲषेण, मूãयाǋन, ĤǓतवेदनको पèततुीकरण, सझुाव तथा 

लेखापरȣ¢ण मÛतåय जारȣ गदा[ र जाँच तथा परȣ¢ण पƨǓत, काया[Ûवयन ǒवǓध र लेखापरȣ¢ण 

काय[को नǓतजा मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गदा[ समेत उिचत पेशागत सतक[ ता 

अपनाउनपुद[छ ।  

४.८ पेशागत द¢ता अǓभवǒृƨ गन[का लाǓग Ĥ×येक वष[ सरकारȣ बजेट, लेखा तथा 

लेखापरȣ¢णको ǓसƨाÛत र सोको ǒवकासĐम, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयम, कर, राजèव, 

साव[जǓनक खǐरद, साव[जǓनक जवाफदेहȣ, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ लगायत ǒवƣीय 

åयवèथापनसँग सàबिÛधत प¢को अनवरत पेशागत िश¢ा अÛतग[त åयावहाǐरक ताǓलम हाǓसल 

गनु[पद[छ ।  

४.९ आफूसँग भएको पेशागत £ान, अßयासमूलक सीप, काय[¢मता र अनभुवलाई अǓभवǒृƨ गन[ 

ǓनरÛतर पेशागत िश¢ा र ताǓलममा सहभागी हनुपुद[छ ।  

२.३. आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले पालना गनु[ पनȶ आचरणहǽः माǓथ उãलेिखत ǓसƨाÛत समेतका 

आधारमा पालना गनु[ आÛतǐरक लेखा परȣ¢कको कत[åय हनुेछ । 

२.४. लेखापरȣ¢कको आचारसंǒहताको पालना भए नभएको सàबÛधमा काय[पाǓलकाले तोके 

अनसुारको आचारसंǒहता अनगुमन सǓमǓतबाट अनगुमन गन[ सǒकने छ ।  

खÖडः तीन 

३ ǒवǒवधः- 

  १. यस काय[ ǒवǓधले नसमेटेका ǒवषयहǽ ĤचǓलत काननु, गाउँसभा तथा काय[पाǓलकाको  Ǔनण[य र 

Ǔनदȶशन तथा महालेखा ǓनयÛğकको काया[लयबाट जारȣ भएको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण सàबÛधी 

काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶ िशकालाई आधार Ǔलनपुनȶछ ।  

  २. यो काय[ǒवǓध रघगंुगा गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भई तोǒकएको ǓमǓतबाट लाग ु

हनुेछ ।  

  



efu–@ v08M $ ;+VofM१५  ldltM २०७८/0१/१० 

 

16 
 

  



efu–@ v08M $ ;+VofM१५  ldltM २०७८/0१/१० 

 

17 
 

 
अनसुचुी – १ 

रघगंुगा गाउँपाǓलका 
रघगंुगा गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, 

मौवाफाँट, àयाÊदȣ 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क काय[योजना 

 
 

  

Ǔस.नं. काया[लयको 
नाम 

बजेट 
उपिशष[क 

नं. 

कारोवारको 
अवǓध 

आलेप सàपǏ गनȶ काय[योजना आ.ले.प. 
गनȶ 

अǓधकारȣको 
नाम 

कैǒफयत  

Ĥथम 
चौमाǓसक 

ǑƮतीय 
चौमाǓसक 

ततृीय 
चौमाǓसक 
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अनसूुची – २ 

ǒवǓनयोजनको आ.ले.प. ĤǓतवदेन, ढाचँा 

रघगंुगा गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 
मौवाफाट, àयाÊदȣ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
आथ[क वष[:– …………………….. को ……………………….मǒहना देिख ………………………………..सàको आ.ले.प. 

ĤǓतवेदन 

१. काया[लयको नाम:–  रघगंुगा गाऊँपाǓलकाको काया[लय 

२. बजेट उपशीष[क नं.:–  

३. काया[लयको उƧेæय:–  

४. बाǒष[क बजेट:–  

५. Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ:–  

६. ĤǓतवेदन अवǓध सàमको Ǔनकासा:–  

७. ĤǓतवेदन अवǓध सàमको खच[:–  

८. लेखा Ĥमखुको नाम:–  

९. काया[लय Ĥमखुको नाम:–  

१०. परȣ¢ण गǐरएको ǓमǓत:–  

११. परȣ¢ण गǐरएको İेèताहǽ 

क) गोèवारा भौचर तथा संलÊन वीलहǽ, बɆक नगदȣ ǒकताब, बजेट सीट र खच[को फांटवारȣ 

ख) सहायक खाताहǽ 

ग) खरȣद सàबÛधी Ǔनण[य फाईलहǽ 

घ) भƠुानी आदेशहǽ 

ङ) अÛय 

१२. सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका र काय[ǒवǓध:–  

१३. परȣ¢णबाट देिखएका åयहोराहǽ:–  

बजेट िशष[क नं. 80444505001     काय[Đमको नामः रघगंुगा गाउँपाǓलका, चाल ु
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Ǔस.नं. गो.भौ. 
नं. 

ǓमǓत आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ देिखएका 
मÉुय åयहोराहǾ (काननुी आधार सǒहत) 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 
रकम 
Ǿ. 

असलु 
उपर 
गनु[पनȶ 
रकम Ǿ. 

पæेकȧ 
रकम 
(àयाद 
ननाघेको) 
Ǿ. 

पæेकȧ 
रकम 
(àयाद 
नाघेको) 
Ǿ. 

कैǒफयत 

         

         

  (नोटः- यस फारममा लेơ ेèथान अपगु भएकोमा फारम थप गनȶ सǒकनछे ।) 
 

१४. ǒवगत अवǓधमा भएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट Ǒदएका सझुाव काया[Ûवयन/सधुार/फʪȿटको 

अवèथा:–  

 

आ.ले.प. गनȶको नामः-       Ĥमािणत गनȶको नामः– 

पदः–        पदः– 

दèतखतः–       दèतखतः– 

ǓमǓतः–        ǓमǓतः– 
 

राजƳको आ.ले.प. ĤǓतवदेनको ढाँचा 

आǓथ[क वष[ः– ............... को .............मǒहना देिख .................. मǒहना सàमको राजƳको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

1. काया[लयको नामः–  

2. यस आ.व.को आàदानीः–  

3. काया[लयको उƧेæयः– 

4. गत आ.व.को नगद मौÏदात दािखलाः–  

5. काया[लय Ĥमखुको नामः– 

6. यस आ.व.को संिचत कोष दािखलाः– 

7. लेखा Ĥमखुको नामः– 

8. यस आ.व.मा जàमा दािखलाः– 
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9. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको ǓमǓतः– 

10. यस आ.व.को दािखला हनु बाँकȧ नगद  

11. परȣ¢ण गǐरएका Įेèताहǽ (िचÛह लगाउने) 

(क) गोèवारा भौचर तथा संलÊन नगदȣ रǓसद बɇक नगदȣ ǒकताब र राजƳको फाँटवारȣ 

लेखापरȣ¢णबाट देिखएका åयहोराः– 

Ǔस.नं. गो.भौ. 
नं. 

ǓमǓत आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ देिखएका 
मÉुय åयहोराहǾ (काननुी आधार सǒहत) 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 
रकम 
Ǿ. 

असलु उपर 
गनु[पनȶ 
रकम Ǿ. 

सदर 
èयाहा 
वाकँȧ 

कैǒफयत 

        

        

  (नोटः यस फाराममा लेơ ेèथान नपगु भएमा थप पाना Ĥयोग गन[ सǒकनेछ । 

१२. ǒवगत अवǓधमा भएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट Ǔलएका सझुाव 

काया[Ûवयन/सधुार/फछ[यौटको अवèथाः  

 

आ.ले.प. गनȶको नामः-         Ĥमािणत गनȶको नामः– 

पदः–          पदः– 

दèतखतः–         दèतखतः– 

ǓमǓतः–          ǓमǓतः– 
 
  
 
 
 
 

                                                cf1fn], 

                                        अमतृ सवेुदȣ 
  k|d'v k|zf;sLo clws[t 


